ROTEIRO PARA SOLICITAGAO DE ADESAO A NOTA FISCAL DE SERVIGCO
ELETRONICA — NFS-e DE ESCRITORIOS DE CONTABILIDADE

Para que os escritérios de contabilidade possam comecar a utilizar o sistema de Nota
Fiscal de Servico Eletronica de Lindolfo Collor para os seus clientes, siga atentamente 0s passos
indicados abaixo!

1° Passo: Solicite a adeséao pela internet

O escritério devera solicitar a adesdo de ingresso preenchendo o formulério
disponivel no site da Prefeitura de Lindolfo Collor (www.lindolfocollor.rs.gov.br), clicando no item
“Servigos” - “Nota Fiscal eletrbnica”. Na pagina de “NFS-e (ISS Eletrénico)” clique no link “Pedido
de adesao”. Fique atento, pois o preenchimento do pedido de adesao sera em nome do escritério
de contabilidade (ou contador responsavel). Dessa forma, o escritério de contabilidade e as suas
empresas clientes devem entrar com pedidos individuais para aderir ao servico.

Preencha corretamente o formulario! Anote e guarde a senha de acesso!

2° Passo: Protocole o pedido no Setor de Protocolos da Prefeitura de Lindolfo
Collor

Imprima o Pedido de Adesdao, que foi preenchido pelo site, em 2 (duas) vias e
compareca ao Setor de Protocolos da Prefeitura de Lindolfo Collor com o0s seguintes
documentos:

a) Pedido de Adeséao preenchido, impresso em 2 (duas) vias;
b) Copia do Cartdo CNPJ;

C) Relacdo das empresas clientes, informando a raz&o social e o nimero de CNPJ
de cada cliente.

d) Caso o escritorio quiser efetivar o pedido para as suas empresas clientes, os Livros
de ISSQN preenchidos dos ultimos 3 (trés) anos (ano atual mais os dois anos anteriores), e se
for o caso, encadernados, com a escrita fiscal até o Gltimo dia/més da Gltima Nota Fiscal Série T
emitida de cada empresa;

e) Caso o escritério quiser efetivar o pedido para as suas empresas clientes, os taldes
de Nota Fiscal Série T, NT ou outra de prestacdo de servico ndo especificada, emitidas nos


http://www.lindolfocollor.rs.gov.br/

tltimos 3 (trés) anos (ano atual mais os dois anos anteriores) e as notas fiscais de servico nao
emitidas;

f) Caso o escritério quiser efetivar o pedido para as suas empresas clientes, o
Contrato Social registrado na Junta Comercial e copia da Ultima alteracdo do Contrato Social
registrada ou coOpia da alteracdo do Contrato Social Consolidada registrada para fins de
atualizacao cadastral. Caso houve alteragédo de sécios, devera ser encaminhado também a cépia
do RG, CPF e comprovante de residéncia do(s) novo(s) sécio(s).

Caso seja necessario efetuar alteracdo de razao social, endereco ou atividade a
empresa devera primeiramente regularizar a situagdo cadastral.

**embrando que é feito um protocolo para cada pedido de adeséo!

3° Passo: Aguarde

Apb6s apresentado os documentos citados e feito o protocolo de pedido de adeséo, a
solicitacdo on-line serd analisada e, estando a empresa apta para a emissdo da NFS-e, o pedido
seré deferido. A resposta sera dada através do e-mail cadastrado no pedido on-line.

4° Passo: Observe

Leia o Decreto Municipal n® 062/2017 que trata sobre a Nota Fiscal de Servigo eletrdnica
(NFS-e), o Cadigo Tributario Municipal (Lei Municipal n® 1.248/2017) que regulamenta o ISSQN
no municipio de Lindolfo Collor.

O decreto esta disponivel no site www.lindolfocollor.rs.gov.br — no site, na aba
“Legislagao” da NFSe.
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